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物理科学与工程学院实验室安全管理运转机制 

为了实现物理科学与工程学院实验室安全管理的规范化运行，实验室

安全隐患的及时整改、闭环管理，实验室安全管理工作的不漏项、无盲区，

特制定本实验室安全管理运转机制。 

一、 实验室安全检查机制 

1.实行学院、系所、实验室、房间四级检查机制。 

2.学院每月检查一次，系所每两周检查一次，实验室（课题组） 每周

检查一次，各房间每天检查一次。学院、系所、实验室（课题组）每次检

查都必须形成检查记录，各个房间形成每日检查安全日志。 

3.每次检查可以主要针对某一类安全隐患展开，可以全面检查，也可

以抽查某些实验室。每次检查还要对上一次检查出的问题进行“回头看”。 

4.学院分管安全工作的副院长负责学院安全检查工作，学院安全管理

员协助组织实施；系所主任负责系所安全检查工作，系所实验室安全员（实

验员）协助组织实施；实验室（课题组）负责人负责课题组的实验室安全

检查，本课题组的安全员（实验员或者负责老师）协助组织实施；各个房

间的检查由房间安全责任人负责并组织实施。 

5.成立检查小组，成员由物理科学与工程学院实验室安全建设专家小

组内的人员构成。 

二、 实验室隐患整改闭环管理长效机制 

1.每次安全检查检查出的安全隐患，要详细列出，并下达隐患整改通

知书。 

2.对于安全隐患整改，能够立即整改的，要尽快整改；不能立即整改

的要列出整改方案，进行上报；所有的隐患整改都要明确责任人和整改期

限。 

3.各系所要按照学院要求定期汇总、上报安全隐患，同时也可以随时

上报各类安全隐患。 

4.各系所要建立安全隐患动态台账，对本单位的隐患做到心中有数。 



5.借助各类检查，要对已经整改完成的安全隐患进行验收，同时对没

有按期完成的隐患进行督促、并下达督促通知书。 

6.学院要在网站对检查出的隐患进行公示；学院要定期组织安全隐患

分析会，一般每季度进行一次。 

7.学院要建立安全隐患动态管理台账，做好安全隐患的全面管理、动

态管理、闭环管理。尤其是对于反复出现的安全隐患，要建立专门的台账，

并进行特殊管理。 

8.对于检查出的安全隐患没有及时整改的实验室，进行公示，连续 2

次或者本年度累计 3 次被公示的，实验室停用进行整改。整改完成后，提

出书面申请，经学院认可后方可再次使用，并暂停直接责任人员 2 周的实

验室使用资格，取消责任教师的年终评优资格。 

三、 实验室风险源管理机制 

1.各系所实验室要建立风险源台账，并及时更新。 

2.每项风险源的管理都要落实到人；针对每项风险源，要有风险防控    

措施。 

3.房间负责人要负责培训，保证进入实验室的每个人都知晓实验室的

风险源和相应的防控措施。 

4.房间负责人要将风险防控措施（或者安全操作规程）放置在风险源

附近。 

5.学院要建立风险源台账。 

6.学院要对风险源进行公示；学院要定期组织风险源安全防控分析会，

一般每季度进行一次。 

7.运行实验的值守工作，纳入风险源管理范围。 

四、 实验室值日值班制度 

1.工作日的实验室安全值日值班由房间安全责任人负责实施，实验室

安全管理员监督、巡查；节假日为重点安全责任时间，各系所和实验室安

全责任人根据本部门的实际情况，建立本部门的实验室安全值班值日制度，

安排值班人员，并上报学院备案。 

2.值班人员应坚守工作岗位，定时巡查并做好值班记录，不得擅离职

守。 

3.对突发事件要保持镇静，在保证自身安全的情况下，按照应急预案



积极处理，并及时向主管领导报告。 

4.值班人员临走前，须认真检查实验室的安全，必须关闭电源、水源、

气源、门窗等。 

5.对进入实验室的可疑人员要密切关注，保证公物安全和自身安全。 

五、 附则 

本办法由物理科学与工程学院负责解释，各系所应根据本办法，结合

实际情况制定本系所各类具体管理制度。本办法自公布之日起施行，原办

法废止，其他文件和规章制度与本办法不符的，以本办法为准。本办法未

尽事宜，按国家和地方有关法律法规、政策、标准，以及学校有关文件、

规章制度执行。 
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